T.C. KAHRAMANMARAS VALILIGIIL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGUHIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

VATANDASA SUNULAN

) - BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI
TAMAMLANMA
SURESI
1 CIMER Basvurusu 1-E-mail 2-Ad, Soyad, Adres ve Telefon Numarasi 15 giin
2 Iktm46@kultur.gov.tr e-posta adresi 1-E-mail basvurusu 15 giin
tzerinden basvuru 2-Ad, Soyad, Adres ve Telefon Numarast
3 Enformasyon ve Tanitma Bilgi talebinde bulunan kisi veya kisilerin Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii’ne miiracaatlari .
Hizmetleri halinde, gezilebilecek tarihi ve turistik yerler hakkinda bilgi, harita, kent plani, 7 giin
brosiir, cd gibi tanitic1 yaynlar verilmektedir.
4 Turizm Istatistik Bilgi Talebi 1-Dilekee 3giin
5 Turizm Tesisleri ‘Fiyat Tarifesi” Onay1 l-D.ilekg:e,. Lo 1 glin
2-Fiyat tarifesi (iki takim)
6 Turizm Tesisleri 1-Dilekge. 1 gim
‘Miisteri Sikayet’Defteri Onayi
7
Turizm Tesisleri 1-Dilekge. 1 glin
‘Denetleme’ Defteri Onay1
1- Dilekge, 15 gin
2-11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii onayh seyahat acentesi / otel isletme belgesi,
3-Turizm amagl sportif faaliyette calistirilacak personelin yapacaklari gorevleri belirten liste,
4-Personele iligkin SGK tarafindan verilen ise giris belgesinin onaylanmus bir 6rnegi,
) ) _ 5-Sportif faaliyette gérevlendirilecek personele ait ehliyetin asli veya onayl sureti,
o Tur|zm Amagli Sportif Faaliyet 6-Faaliyette kullanilacak malzeme veya araglarm ilgili mevzuata uygun kullanim belgeleri ile
Izin Belgesi bunlara iliskin test belgelerinin asli veya onayl sureti,
7-Turizm amach sportif faaliyete katilan personel veya turistlere ait (3.sahislar1 kapsayan)
kaza sigortasi, mali mesuliyet sigorta poligelerinin asillar1 veya onaylanms suretleri,
8-Konaklama tesisinin talebinin bulunmamasi durumunda sz konusu faaliyeti
gergeklestirecek seyahat acentesinin turizm isletme belgeli konaklama tesisi ile aralarinda
yapacag protokol,
Turizm Yatinm Belgesi Talebi 1-Bagvuru Dilekgesi,
o 2-Belge Talep Edilen Tesise Iliskin Rapor, 15 giin
(2634 Sayih Turizmi 3-Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi,
9 Tegvik Kanunu)
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Turizm isletme Belgesi Talebi
(2634 Sayili Turizmi

Tesvik Kanunu)

1-Basvuru Dilekgesi,

2-Belge Talep Edilen Tesise iliskin Rapor,

3-Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi

4- [1gili Belediyeden Isyeri Agma ve Calistirma Ruhsati

10 Acenta Denetimi 1-Sikayet Dilekgesi 15 giin
(1618 Sayili Seyahat 2-Bakanhigimizin Denetim Yapilmasina iliskin Yazist.
Acentalar1 Kanunu.)
11 Kagak Tur ve Kokartsiz 1-Sikayet Dilekgesi 1 giin
Rehber Denetimi
2634 sayili Turizmi Tesvik 90 giin
Kanunu Kapsaminda, 1-Bagvuru Dilekgesi,
(Hammadde Uretim izniTalepleri) | 2-Isletme Ruhsati,
- Madencilik Faaliyetleri, 3-1/25 000 Olgekli Harita,
L Tas-Kum Ocagi ve 4-Vekaletname.
Benzeri Malzeme
12 Ocaklari Faaliyetleri izin Talebi
13 Teminat fadesi 1-Dilekge 1 giin
2-Vergi ve Sigorta Borcu Olmadigina Dair Belge
1-Talep Yazist
2-Gerekgeli Rapor
3-Talebe iliskin Enciimen Karar1 (il Daimi Enciimeni, Belediye Enciimeni, Birlik Yonetim
Kurulu)
4-Proje Uygulama Alania Ait Dokiimani (Onayli Imar Plani, Vaziyet Plani, Harita vb.)
5- Miilkiyet Sorunu Olmadigina Dair Belge
Yerel Yénetim ve Belediyelere 6—Uygulanacak.Proje (Projg yapimi talebindg is.tgnmez)
14 Altyapt Yardim Talebi 7-Yaklagik Maliyet (Kamu Thale Kanunu ve ilgili mevzuata uygun) 1 Giin

8-Yapilacak isin zaman gizelgesini veya isin yapim siiresini gosteren belge

9-Yardim talep edilen konuya ait 6nceki yillarda Bakanligimiza mali yardim yapilip
yapilmadigina iliskin dokiiman ( Bakanligimizca yardim yapild: ise miktarinin ve yillarinin
belirtilmesi)

10-Mali ardim alinmasi halinde alinan mali yardimin, génderilen amacin diginda
kullanilmayacagina dair, taahhiidii de igeren dosya ile (belgelerin asillar1 ya da yetkililer
tarafindan aslinin aymdir sekilde onayli suretleri ile Valiliklere (11 Kiiltiir ve Turizm
Miidiirliiklerine) veya Bakanligimiza miiracaatin yapilmasi)




A.Proje Yardimlari icin

1- Yardim Talebi bagvurusu

2- TC Kimlik numarasi beyant

3- Kanuni tebligat adresi ve iletisim bilgisi

4- Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayl ve vekaletname ve/veya veraset ilamu
5- Taginmaza iligkin tescil karar1 ve varsa tescil fisi

6- Bagvuru tarihi itibariyle son 3 ayda alinmig miilkiyet belgesi

7- Tagimmazin kadastral durumunu gosteren belge

8- Projenin kapsamina, isin bitirilme siiresine, yap1 alanina ve yaklagik maliyetine iliskin >
mimar veya ilgili mithendislerce hazirlanan rapor, (Yaklasik maliyet bagvurusunun yapildigi
Taginmaz Kiiltiir yilin birim fiyatlari ile hazirlanmalidir. Raporda kapali alan, agik alan (avlu, acik teras,
15 Varliklarinin topografik 6l¢iim gerektiren agik alanlar, vb) ve iizeri kapali teraslar ayr1 ayr1 belirtilmelidir.
Onarimina Yardim Talebi Ayrica yaklagik maliyette r6l6ve, restitiisyon Ve restorasyon proje bedelleri ayr1 ayri icmal
seklinde belirtilmelidir.)
9- Dijital ortamda ve basili olarak yapinin i¢ini, digin1 ve ¢evresini gosteren net ¢ekilmis
fotograf albiimi.
B.Proje Uygulama Yardimlari icin
1- Yardim Talebi bagvurusu
2- TC Kimlik numarasi beyani
3- Kanuni tebligat adresi ve iletisim bilgisi
4- Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayh ve vekaletname ve/veya veraset ilami
5- Tasinmaza iliskin tescil karar1 ve varsa tescil fisi
6- Projelerin uygun olduguna iliskin Koruma Kurulu karari ve onayli projeler
7- Bagvuru tarihi itibariyle son 3 ayda alinmig miilkiyet belgesi
8- Taginmazin kadastral durumunu gosteren belge
9- Uygulamanin kapsamina, isin bitirilme siiresine, uygulama asamalarina ve yaklasik
maliyete iliskin mimar veya ilgili mithendislerce hazirlanan rapor  (Uygulama yaklagik
maliyet bagvurunun yapildigi yilin birim fiyatlari ile hazirlanmalidir.)
10- Dijital ortamda ve basili olarak yapinin igini, digin1 Ve gevresini gosteren net ¢ekilmis
fotograf albiimii.
Miize ve Orenyetlerinin
16 Kamu Kurum ve Ky@luslarl il_e_ 1-Dilekge 30 giin
Gergek Ve Tiizel Kisilere Tahsisi
Siireli Kullanimi
1-Dilekge,
2-Tapu,
3- 1/500 6lgekli tasfiye miinhanili haritasi veya krokisi,
17 Define Arama Ruhsati1 Talebi 4-Krokisi ¢ikarilamayacak ev ve bunun gibi yerler igin ise ada, parsel ve ¢ap numarasini 30 giin

belirten vaziyet plani,
5-Fotograflari,
6-Define aranacak yer i¢in muvafakatname.




Koleksiyonerlik

1-Dilekge;

2-Niifus hiiviyet ciizdani 6rnegi,

3-Tkametgah belgesi

4-Eski eser kagakeiligi, kagak kazi veya gizli define arayicihigr gibi suglardan hiikiimli
olmadigina dair Cumhuriyet Savciligindan alinacak belge,

2ay

18 Belgesi Talebi 5-Ug adet vesikalik fotograf,
6-Koleksiyonun bulundurulacag: yerin adresi
7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini belirtir bir liste,
8-Tiizel kisilerden ise, 5 ve 6. maddelerde belirtilen belgeler ile yetkili kurullarindan alinan
karar veya onay ile birlikte Miidiirliigiimiize bagvurmalar1 gerekmektedir.
1-Dilekge,
2-Miize olarak kullanilacak binanin 1/100 6l¢ekli plani,
Ozel Miize 3-Binanin adresi ile tapu kaydi veya intifa, irtifak hakk: veya kira s6zlesmesi gibi haklarla en
19 Kurma Talebi az on yil kullanma iznini gosteren belge 6rnegi 3ay
4-Mevcut kiilttr ve tabiat varliklarinin sira numarasi, adi, cinsi ve dlgtilerini belirtir bir listesi,
5-Tiizel kisilerin yetkili organlarindan alinmig karar veya onay.
Miize olarak kullanilacak binanin Yo6netmelikte belirtilen sartlar: tasimasi gerekmektedir.
20 Halka Acik Ozel - ' I giin
Kiitiiphane Acilmasi Izin Talebi Dilekge
1-Bagvuru dilekgesi, (Bagvuru Formu)
2-Yetkilinin T.C. kimlik numarasi beyani
3-Vergi Levhasi Fotokopisi,
Fikjr ve Sanat Eserle_rinin Tespit iA};g:;ir(ie; ;ZS Esnaf Odas: faaliyet belgesi/kurulus tiiziigii/ vakif senedi (ilgili faaliyeti gosterir
Ed1}d1g1 Materyallerin Dolum, 5-Ticaret Sicil gazetesi
21 QOgaltlm ve S?tlsml .Y.apan 6-Fikir ve sanat eserlerinin ¢ogaltilmig niishalarim Kiraya veren yerler i¢in, kiralama haklarinin 2 giin
Isletmelere (Tuzel Klslle_r,_ devralindig1 gosterir yetki belgesi
Dernekler, Vakiflar) Sertifika . oo s
Verilmesi 6-Imza sirkiisii (Noterden),
7-Banka Dekontu
1- Dilekge
2- Yetkilinin TC kimlik numarasi beyani
Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit 3- Yetki belgesi
Edildigi Materyallerin Dolum, 4- Vergi numarasi beyami(iktisadi isletme isletmesi halinde)
22 Cogaltim ve Satigin1 Yapan 5- Fikir ve sanat eserlerinin ¢ogaltilmis niishalarini kiraya veren yerler igin, kiralama haklarinin 2 giin

Isletmelere (Kamu Kurumlart)
Sertifika Verilmesi

devralindigini gosterir yetki belgesi
6- Banka dekontu




Tiirkiye’de Ticari Amagh Film
Cekmek Isteyen

1-Dilekge,
2- Bagvuru Formu igin;
* Yabanci Yapimeilar igin www.sinema.gov.tr adresindeki formu doldurulmalidir.

23 Yerli Yapimcilarin Cekim izin * Miize ve Orenyeri cekimleri icin izin formu doldurulmahidir. 2 glin
Talepleri 3-Valilik Onay,
4-Film Cekimi sonras1 1 adet CD’si i1 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine teslim edilecektir.
1-Telif haklar1 Genel Miidiirliigiinden Cekim Izin onay1
2-Bagvuru Formu
(Yabanci Yapimcilar i¢in www.sinema.gov.tr adresindeki formu doldurulmalidir.)
3-Dilekge
4-Mekanlar belirtilecek
Tiirkiye’de Ticari Amagh Film 5-Pasaport Fotokopisi
o4 Cekmek isteyen o G-nge(;mis . 2 giin
Yabanci Yapimecilarin Cekim Izin 7-Ikametgah adresi
Talepleri 8-iletisim Bilgileri
9-Kimlik Bilgileri
10-Valilik Onay1
11- Film Cekimi sonras1 1 adet CD’si i1 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine teslim edilecektir.
1-Dilekge (Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve katilacak kisi sayist ile uyruklarmim agik¢a
belirtilecek)
Mizelerde Film-Fotograf Cekim 2-Yab_a.n01 Uyruklarmin Pasaport Fotokopisi 1 Giin
25 . . 3-Valilik Onay1
Izin Talepleri 4- Film Cekimi sonrasi 1 adet CD’si {1 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine teslim edilecektir.
1-Dilekge (Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve katilacak kisi sayisi ile uyruklarinin agikca
belirtilecek)
2-Yabanci1 Uyruklarmin Pasaport Fotokopisi
3-Bakanligimizca belirlenen ticretin ilgili hesaba yatirildigina iliskin dekont
Mitzelerden Ticari Amacli Film- 4-Mi'1_z<_3 Miidiirliigiince s6zlesme yapilmasi )
26 | Fotograf Cekim izin Talepleri 5-Valilik Onay: 3 glin
6-Film Cekimi sonrasi 1 adet CD kopyast Bakanligimiz, Anitlar ve Miizeler Genel
Miidiirliigiine ve 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine teslim edilecektir.
Miizelerde Film-Fotograf Cekme, -Video _filmi ve fil.m. cekilmesi, rT]UIfij’ takilit, répr(?dﬁksiyon yapilmas1 ve kopya ¢ikarilmast,
Eserlerinin Mulaj ve Kopyalarinin stampaj almm.am igin, .Bakanllk izni gerekmektedir.
Cikarma izni Talebi -Fotograf ¢ekimleri igin; o N 3
Miidirligiimiize verilecek dilekge, Kimlik fotokopisi, Valilik Onay1
27 3 glin




Tiirkiye’de {lmi Arastirma,

1-Telif haklar1 Genel Miidiirliigiinden Cekim Izin onay:
2-Bagvuru Formu
(Yabanci Yapimcilar i¢in www.sinema.gov.tr adresindeki
form doldurulmalidir.)
3-Dilekee
4-Mekanlar belirtilecek
5-Pasaport Fotokopisi
6-Ozgegmis

Inceleme Yapmak ve Film ¢ _ 2 giin
Cekmek Isteyen Yabancilar Adina 7-Ikametgah adresi
28 Miiracaat Edenler ile Yabanci 8-lletisim Bilgileri
Basin Yaym Mensuplarmin Tabi 9-Kimlik Bilgileri
Olacaklar1 “Esaslar Yonetmeligi” 10-Valilik Onay1
Kapsaminda Film Cekim izin 11- Film Cekimi sonras1 1 adet CD’si 11 Kiiltiir ve Turizm
Talepleri Miidiirliigiine teslim edilecektir.
Miize*de Ilmi Arastirma ve inceleme yapmak isteyen yabanci arastirmacilar ve yabanci basin
mensuplart Kiiltiir Varliklar ve Miizeler Genel Midiirliigiine bagvurulup gerekli belgeler
teslim edilecektir.
Film ¢ekimleri igin gerekli izin alindiktan sonra; 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine
Miizelerde Bilimsel Arastirma Yapma | basvurulacaktir. 3
29 Talebi l-Dileer, 2 gun
2- Bagvuru Formu igin;
* Yerli Yapimcilar i¢in izin formu doldurulmalidir.
3-Valilik Onay,
4-Film Cekimi sonras1 1 adet CD’si 1 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine teslim edilecektir.
30 Korsan Yaym ihbar1 Islemi 1-Dilekge
15 giin
C.Savciligl, Giimriik ve 1_R?3ml Yazl, ,
51 | Emnivet'den Gelen Kitap, CD, 2-Kitap ve CD, DVD, VCD? ler. L ay
DVD, VCD Bandrol Tetkiki
1-Dilekge,
. . . 2-Gider belgeleri,
32 '?eztelji-krinilst;?r:?ra Devlet Desteginin 3-Oyun izlenme tutanaklari. 1 giin
4- Afig/davetiye ornekleri,
Tasmmazlarin ;-'I]?;Lefz;egi
33 | 2803 ve 2034 Sayih Yasa 3- Harita (1/25.000 6loekli) 2ay

Acisindan Incelenmesi




Kisilerce Miizeye Getirilen Tasiir | Miizeye getirilen eserlere teslim alindigina dair teslim belgesi verilir. Bir ay iginde komisyon 3ay
Kiiltir Varliklarinin Incelenmesi olusturulup deger takdiri yapildiktan sonra ddenek temini igin Bakanliga gonderilir.
ve Miizeye Alinmasi
34
Egitim Faaliyetleri (seminer, miize Tlgili okul ve gruplarin dilekgesi 1 giin
35 aktiviteleri)
36 Tamtim Faaliyetleri (seminer ve Ilgili okul ve gruplarm dilekgesi 1 giin
rehberli gezi)
37 Yurt Disina Cikarilacak Esyalarin Yurtdigma ¢ikarilacak esyanin Miize Miidiirliigiine getirilmesi. 1 giin
Ekspertiz Islemleri
1-Dilekge,
2-Tapu 6rnegi,
38 I11. Derece Arkeolojik Sit Alanlari, 3- Harita, 1ay
Sondaj Kazis1 Talebi 4- Tmar durumu, kadastral haritas1 ve capi,
5- Niifus clizdanm fotokopisi
1-T.C. Niifus Ciizdan1 / Ehliyet
39 Kiitiiphane Uyeligi 2- Uyelik Formu (18 yas alt1 basvurulari igin Veli tarafindan doldurulup, imzalanms basvuru 10 dakika
formu)
40 Kitap Odiing Verme 1-Kiitiiphane Uye Karti 5 dakika
41 Internet Hizmeti 1-Kiitiiphane Uye Kart1 5 dakika
1- Basvuru Formu 11ay
42 Sanat¢1 Tanitma Kart1 Talebi 2- Kimlik Fotokopisi
3- 2 adet vesikalik fotograf
4- Eser ornekleri
Kiitiiphane I¢inde Kiitiiphane 1-Kimlik Kart: _
43 . . 10 dakika
Materyalinden Faydalanma 2-Uye Kart1
Ogrenci Staj Bagvurusu 1-Dilekge )
. . 7 giin
2-Ogrenim Belgesi
44

3-Niifus ciizdaninin arkali 6nlii fotokopisi
4-Basvuru Formunu




Yerel Yénetimler icin:

1-Talepte bulunan tesekkiiliin adini, adresini, yardim talebinin 6zetini igeren basvuru yazisi,
2-Proje (ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program),

3-Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarim listesi (sanatg1, bilim adami vs.)

4-Miilki idare amirliginden (Valilik-kaymakamlik) alinan izin belgesi

5-Etkinlik tarihinin degismesi halinde, 1l Miidiirliigiine yazili olarak énceden bilgi verilmek
zorundadir. Yeni etkinlik tarihinden 6nce miilki idare amirliginden alinan yeni tarihli izin

30 giin

Yerel Yonetimlerin, Derneklerin belgesi ve etkinlik programi il Miidiirliigii kanaliyla Bakanliga gonderilecektir.
45 ve Vakiflarin Kiiltiirel ve Sanatsal
Etkinliklerine Yardim Talebi Dernek ve Vakiflar i¢ in:

1-Talepte bulunan tesekkiiliin adini, adresini, yardim talebinin 6zetini igeren basvuru yazist,
2-Kurulus sézlesmesi, senedi veya tiiziigiiniin onayl 6rnegi (onay islemi basvuru sirasinda il
Kiiltiir ve Turizm Miidiirliiklerinde ve i1 Dernekler Miidiirliigii tarafindan gerceklestirilebilir).
3-Proje (ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program)

4- Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarin listesi (sanatg1, bilim adami vs.)

5-Miilki idare amirliginden (Valilik-Kaymakamlik) alinan izin belgesi

6-Etkinlik tarihinin degismesi halinde, il Miidiirliigiine yazili olarak énceden bilgi verilmek
orundadir. Yeni etkinlik tarihinden 6nce miilki idare amirliginden alinan yeni tarihli izin
belgesi ve etkinlik progran 11 Miidiirliigii kanaliyla Bakanliga gonderilecektir.

K ahramanmaras 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii Kahramanmaras 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim Seydihan KUCUKDAGLI Isim Okkes GOKCE
Unvan 1l Miidiir V. Unvan Sube Miidiirii

. Bahgelievler Mah. 100. Y1l Cad. No:12
Bahgelievler Mah. 100. Y1l Cad. No:12

Adres Adres Dulkadiroglu / KAHRAMANARA
Dulkadiroglu / KAHRAMANARAS ulkadiroglu / NARAS

Telefon 0344 280 4600 Telefon 0344 280 4600
Faks 0344 280 4640 Faks 0344 280 4640
E-Posta iktm46@ktb.gov.tr E-Posta iktm46@ktb.gov.tr

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas: durumunda ilk miiracaat ye
rine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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